
 
 

「わがまちの職人さん」募集します！ 
～伊万里市小規模契約希望者登録申請要領～ 

１．対象となる契約  

この登録制度は、市が発注する小規模な工事、修繕及び業務委託の契約のうち、競争入札

参加資格審査申請書（指名願）を提出していない方（提出していない業種であれば申請可）

で、「契約金額が５０万円未満で、内容が軽易でかつ履行の確保が容易な契約」を希望する

方を登録し、業者選定の対象とすることによって、市内業者の受注機会を拡大するものです。 

なお、令和７年１０月１日から見積を依頼する契約については、契約金額１００万円以下

に変更を予定しています。 

 

２．申請できる方  

（１）市内に住所を有する方（個人事業主の場合にあっては、本市の住民基本台帳に記録され

ている方、法人の場合にあっては、商業登記簿における本店の所在地が伊万里市内であ

る方） 

（２）成年被後見人及び被保佐人並びに破産者でない方 

（３）市税（国民健康保険税を含む）の滞納がない方 

（４）希望業種を履行するために必要な資格・許可等を有する方 

（５）暴力団員による実質的な経営への関与等、暴力団員との関係を持たない方 

（６）競争入札参加資格審査申請書（指名願）を提出していない方（提出していない業種 

であれば申請可） 

 

３．申請期間及び有効期間  

令和７年９月１日（月）から随時受付いたします。 

有効期間は、令和７年１０月１日から令和９年９月３０日までです。 

※現在登録をされている方も、継続される場合は、２年ごとに申請を行う必要があります。 

 

４．申請に必要な書類  

№ 提出書類 内容 取得場所 写し 注意事項 

１ 申請書 様式第１号 契約監理課又はＨＰ 不可  

２ 誓約書 専用様式 契約監理課又はＨＰ 不可  

３ 
納税状況等

確認同意書 
様式第 3号 契約監理課又はＨＰ 不可  

４ 納税証明書 
伊万里市専用様式による 

市税の未納がない証明書 
伊万里市税務課 可 

申請日３か月以内

におけるもの 

５ 
その他 

証明書 

法人：商業登記簿謄本 

 （現在事項全部証明書） 

法務局 

可 
申請日３か月以内

におけるもの 
個人：代表者身分証明書 本籍所在地役場 

６ 
その他 

証明書 

建設業許可・建築士事務所

等登録の証明書 
発行官公庁 可 

許可・免許等が必要

な業種の場合提出 



 
 

※登録後、申請事項を変更・廃止する場合は、変更（廃止）届（様式第２号）を速やか

に提出してください。 

 

５．登録から契約まで  

（１）この登録申請をした方は、審査後、小規模契約希望者登録名簿（以下、「登録名簿」とい

う。）に登載し、市が発注する小規模な契約の際に指名業者選定の対象となり得ますが、指

名や契約を約束するものではありません。 

また、この登録名簿は全庁に公表するほか、契約制度の透明性を確保するため一般に公

表（閲覧）しますので、あらかじめご了承のうえ申請してください。 

 

（２）見積りの指名は担当課において行います。見積りに指名された場合の契約方法は、原則

として２者以上の業者との見積競争により、最も低い価格の見積書を提出した者と契約す

ることになります。なお、見積りに指名された場合であっても、都合により辞退すること

は可能ですが、その場合は必ず連絡（電話連絡可）をお願いします。 

 

（３）業者選定については、登録名簿に登載された方の中から行いますが、指名する登録業者

が少ない場合には、競争入札参加資格審査申請書（指名願）を提出した業者から追加選定

することがあります。 

 

（４）契約を締結することとなった場合は、担当課の指示に従ってください。この場合、契約

書は省略しますが、契約金額３０万円を超えるものについては請書を提出してください。

契約保証金については免除とします。 

 

６．下請等の禁止  

  契約の履行は、伊万里市契約規則に基づき信義に従って誠実に履行しなければなりません。

なお、請け負った契約は、自ら履行することとし、下請けは認めませんので、希望業種は自

ら施工（履行）できる業種を記載してください。 

 

７．契約関係法令の遵守  

  契約に関して談合等の独占禁止法、刑法、その他関係法令に違反する行為を行ってはなり

ません。登録者が、請負に関して不正又は不誠実な行為等があった場合は、登録を取り消し

ます。 

 

８．支払方法  

 請負代金の支払いは、履行完了後に行う検査に合格した後、請求書と成工前・成工後の写

真を添付し提出してください。支払期間は正当な請求書を受けた日から 

４０日以内です。前金払・中間前金払はありません。 

 

≪ 問い合わせ 及び 申請受付 ≫ 

伊万里市役所 総務部 契約監理課    ＴＥＬ： ２３－２１７６        

ＦＡＸ：  ２２－７８４１     

E-Mail：keiyakukanri@city.imari.lg.jp   


